实验动物采购程序
按照《西北农林科技大学实验动物管理办法》的规定，我校实验动物原则上由实验动物中心负责统一采购、供应。采购程序如下：
一、教学用实验动物的采购
1.采购申请
校内教学单位根据教学需要，在学校统一制定教学计划时，将下一个学期本单位“实验动物使用计划表”和经单位负责人签字盖章的“实验动物采购申请表”，送至实验动物中心办公室（B101）。
2.预缴采购费用
采购单位将与实验动物中心确认的动物采购费用，通过财务系统转至实验动物中心账户（S1020322001）。
3.动物采购和领用
实验动物中心根据教学进度，安排实验动物采购，并在开展教学前至少7天与使用单位联系确认相关事项，将实验动物送达至指定场所或由使用单位到约定地点领取。
二、科研用实验动物的采购
 1.采购申请
单位、团队或个人提前30天，将团队负责人或申请人签字、单位盖章的“实验动物采购申请表”送至实验动物中心办公室（B101）。并确认实验动物采购的各项信息及费用情况。
2.预缴采购费用
申请人与实验动物中心确认动物采购费用，并通过财务系统转至实验动物中心账户（S1020322001）。
4.动物采购和领用
实验动物中心至少提前7天告知申请人实验动物采购情况，协助申请人做好实验前的各项准备工作，并对相关实验人员进行培训。
三、相关事项
1.对有特殊要求的实验动物，经执委会审查同意后由使用单位、团队或个人按照学校相关规定自行采购。
2.实验动物采购申请表可在实验动物中心网站下载或到实验动物中心B101领取。
3.如有其他需求与实验动物中心相关人员联系。
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